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A digitalis munkarend szabalyai

A digitailis oktatas feliiletei:

I

Az e-KRETA taniigyigazgatasi rendszeren keresztiil a naplozas a digitdlis munkarendben
kiemelten sziikséges. A tanorak, a mulasztisok és az értékelés dokumentaldsat az
oktatoknak legaldbb hetirendszerességgel kell elvégezni. Minden didknak és oktaténak
rendelkeznie kell kiprobélt és mikodd e-Kréta hozzaféréssel, amelyet az iskolai e-Kréta
felelds biztosit szamukra. A didkok és az oktatok legkésSbb a tanév elsé hetében meg kellett,
hogy kapjak ezeket. Ha valamilyen probléma van ezzel kapcsolatban, a
terezvaros@kersuli.hu email cimre kell irni.

A Google Suite rendszer Google Classroom és Google Meet platformjan keresztiil folyik
az oktatds, ahol a tananyagok megosztdsa és az interakcid, valamint az ellendrzés és
értékelés torténik. Ezt a rendszert az els6 tanitasi héttSl kezdve, a hagyomanyos rendszerti
oktatdssal parhuzamosan méar miikodtettiik, igy az oktatok és a diakok is rendelkeznek
»felhasznalo.nev@kersuli.hu” formatumu e-mail cimmel, amelyet a rendszergazda biztosit
szamukra, ¢és amellyel hasznélhatjék az iskolai Google Suite rendszert. Ha valamilyen
probléma van ezzel kapcsolatban, a terezvaros@kersuli.hu email cimre kell irni.

Minden didknak és oktatonak rendelkezni kell stabil internet eléréssel és a digitalis
tananyag fogadasara, kiildésére valamint az online, él6 videds kommunikaciéra és
munkavégzésre alkalmas eszkozzel, tehat kameraval és mikrofonnal rendelkezd asztali
szamitogéppel vagy laptoppal vagy tabletel vagy okostelefonnal. Azok az oktatok vagy
didkok, akik nem rendelkeznek a sziikséges digitalis infrastrukturaval, azaz a fentiek koziil
nem rendelkeznek valamelyik eszkozzel, azok az iskola épiiletében tudjék a feladatukat
elvégezni, megoldani, azonban ezen igényiiket elére jeleznie kell terezvaros(@kersuli.hu
email cimen.

A digitalis oktatas elemei:

1

Minden tanitdsi napon folyik digitalis oktatas, és minden didk koteles részt venni a digitalis
oktatasban, naponta bejelentkezni a ncki kijelolt megfeleld platformra, a Google
Classroomba és/vagy onnan a Google Meetre.

A digitalis oktatas a kovetkezoket foglalja magaba:

a tananyag kijelolése, atadasa,

a tanulasi folyamat tdmogatasa,

a tanulas folyamatanak ellentrzése,

a fentiek kovethetd és ellendrizhetd rogzitése,



* adiak tevékenységének, tudasanak értékelése.

A digitalis oktatas folyamatanak f6é formai

1.

3

CLASSROOM FELADAT: kozvetett digitalis kapcsolattartas (pl. dokumentumok,
elektronikus tizenetek stb. kiildése és fogaddsa). Az oktaté a feladatokat a foglalkozas
napjan, az ora csengetési rend szerinti 6ra kezdetekor meghatarozza, kézzé teszi, de azok
feldolgozasa a feladatban régzitett hatariddig barmikor megtdrténhet.

MEET ORA: valés 1dejt, ,,€16™ kapcsolattartas. Ez a foglalkozéas 6rarendhez kétott. Az
oktaté az oktatast csengetési rend szerint folytatja le, a didknak a csengetési rend szerinti
idGsavban kell részt vennie a foglalkozason. A Meet 6rakrol videofelvételt késziteni

szigoruan tilos!

A Classroom feladatok és a Meet 6rak pontos kijelélésre keriilnek az 6rarendben.

A digitalis oktatas rendje

L.

2

Iskolankban a tanités a digitalis oktatds idején is az érarend szerint zajlik.

A tananyag megosztésa, illetve publikalasa 7.45 és 15.00 6ra kozétt, azokon a napokon
lehetséges, amikor az osztalynak/csoportnak érarendi oraja van. Hétvégén és tanitasi
sziinetben nem engedélyezett ez a tevékenység. Mivel a Classroom-ban idézitheték a
feladatok, igy javasolt a tananyagot legkés6bb a tanéra érarendi kezdetekor kézzétenni.

A feladatok elvégzésére az oktatdk hataridét szabnak. Ezt idézarral szabalyozhatjak.

A didkok a feladataikat barmely idSszakban végezhetik, azonban az oktatékkal vald
kapcsolattartasra csak munkanapokon 7.45 és 15.00 6ra kézott tarthatnak igényt.

A digitalis munkarendben hidnyzasnak minoésiil, ha a didk nem csatlakozik be az élé
videos (MEET) orakba.

Amennyiben a didk egész héten nem vesz részt a munkaban, azaz nem kiildi a Classroom
feladatokat, hidnyzik a valéds idejii (Meet) orakrol, az oktat6 haladéktalanul tajékoztatja az
erintett osztalyfonokot (hétfén 8 6raig), aki megkisérli felvenni a kapcsolatot a diakkal és a
szlilével. Amennyiben ez a probalkozasa nem sikeriilt, vagy eredménytelen volt (a didk
tovabbra is passziv marad), az osztalyfénok haladéktalanul tajckoztatja a vezetSséget.

A didkok hidnyzasanak rogzitése és igazolasa tovabbra is az e-Kréta rendszerben térténik
az iskolai hazirendben és a jarvanyiigyi eljarasrendben rogzitett szabalyok alapjan.

A diakok kételezettséoei:




1. A diékok minden tanitasi napon on-line, iskolai Google Classroom kurzus tagjaiként
vesznek részt a digitalis oktatasban.

2. A diakok kételesek minden olyan digitalis foglalkozason, munkafolyamatban részt venni,
amelyet az iskola a didkcsoport részére megszervez.

3. Az oktatdk altal meghatarozott feladatokat a didkok kotelesek elvégezni.

4. A valos idejl, él6 videos (Meet) 6rakon a didkok kételesek az oktato kérésére videdkamerat
¢s mikrofont hasznalni.

5. A didkok szdbeli szamonkeérése is lehetséges a Google Meet hasznalata altal.
6. A diakok minden feladatot a Google Classroom rendszerében kételesek leadni.

7. A feladatokat hataridre kell elvégezni, ha valaki nem késziti el id6re a feladatot, munkajara
elégtelen értékelést kaphat, kivéve, ha az akadélyoztatdsanak tényét és okat (pl. betegség)
jelezte. A didkoktol elfogadhatd a beadandé feladat a hatarid lejarta utan is maximum egy
hétig, amennyiben betegség vagy technikai akadaly, hiAnyossag miatt nem tudta tartani az
eredeti hataridot, azonban az ezt kovetSen leadott feladatokat az oktatd nem koteles

értékelni.
8. A foglalkozasokrdl hidnyzo didkoknak az akadalyoztatds tényét és okdt (pl. betegség,
technikai akadaly) jelezniiik kell az iskola (osztalyfénok) felé.

9. Amennyiben a sziil6 vagy a nagykoru diak jelzi, hogy a digitalis oktatas technikai feltételei
egyaltalan nem biztositottak a didk szdmara, Gigy az online tananyagot heti rendszerességgel
a diak az intézménvyben személyesen koteles teljesiteni.

Az oktatok kotelezettségei:

1. Az oktatok minden foglalkozason kotelesek olyan feladatot meghatarozni, melyet lehetGség
szerint a didknak értékelheté formaban el kell végezni, meg kell oldani. A feladatok
kijeldlése torténhet blokkokban is.

2. Az oktato a digitalis oktatas tudastartalmait olyan formaban kételes a kijelslt platformon
hasznalni, hogy azok késobb elérhetSk, a vezetdk szdmara ellendrizhetSk legyenek. A
Classroom kurzusok nem torolhet6k.

3. Az oktatoknak kotelezd valos idejii, é16 (MEET) online 6rat is tartani, az osztaly heti
oraszamanak minimum 50%-aban, ezek rogzitésre keriilnek az osztalyok 6rarendjében. Az
¢lé online orék megtartasa kizarolag az oérarendi oéra idépontjaban és idétartamaban
lehetséges, annak érdekében, hogy ne zavarjuk a tébbi tanérat.



Az oktatok a tandrikat az e-Kréta rendszerben dokumentéljak, a hazi feladatokat rogzitik
Classroomban torténé feladat kiosztas esetén, értékelik a didkok munkajat, vezetik
ahidnyzasaikat és végzik szilkkséges adminisztracios feladataikat, sziikség szerint
kommunikalnak a digdkokkal, sziilékkel. Az igazgatohelyettesek heti rendszerességgel
ellendrzik az adminisztraciot.

Az oktatdk a digitalis oktatas alatt is kdtelesek a didkokat folyamatosan és rendszeresen
értekelni. Az értékeléshez tobb digitalis platformot is igénybe vehetnek (pl. Kahoot,
Redmenta, Google Urlapok és egyeb az oktatok altal valasztott feliilet és mod), azonban
ezeknél figyelni kell arra, hogy az objektiv értékelés érdekében a feladatok, tesztek
megoldasara rendelkezésre allo idékeretet kériiltekintden keriiljon megadasra.

Az oktaté minden feladatot a Google Classroom rendszerében koteles kozzé tenni, s az
eredményeket is kizarolag Google Classroom rendszerében jelezheti vissza a didknak,
valamint az eredmények érdemjegyekké torténd atvéltasa esetén az érdemjegyeket az e-
Kréta rendszerbe kételes dokumentalni.

Az oktat6 kételes a munkaidé teljes ideje alatt, munkanapokon 7.45-t51 15.00 oraig az
intézmény — kiilénosen az igazgato, a helyettesek és a kozvetlen felettesek, munkatarsak —
reszére rendelkezésre 4llni, elérhetSséget biztositani. A rendelkezésre 4llas kévetelménye
nem zavarhatja az oktatot a tanrendben iitemezett feladatainak ellatésaban, vagyis a digitalis
foglalkozasainak megtartasaban. A rendelkezésre allas, elérhetéség jellemzéen online vagy
telefonon keresztiil biztositandé.

A jogszabilyi keretek kozott a vezetdi utasitisra a munkavégzés az intézményben vagy
azon kiviil személyesen is térténhet. A munkavallalok a rendelkezésre allas ideje alatt
kotelesek az intézmény digitalis kommunikicids csatorndin a kozleményeket naprakészen
kovetni, a feladatok meghatarozasakor azokra érdemben visszajelezni, a meghatarozott

feladatokat hataridére végrehajtani.

Az oktaté tovéabbra is kételes a tavollétét az 1gazgato felé jelezni emailben, munkanapokon
7.30 és 15.00 éra kozott.



